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FICHE RÉSUMÉE
RÉALISATION D’UN CV

AVEC CANVA

Comment rédiger un bon CV ?

Combien de temps passe un recruteur à lire un CV 

Un recruteur passe moins de 5 minutes à lire un CV. 
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Un CV structuré avec vos informations (contact, expériences, formations,
compétences, qualités et activités) + adresse mail sérieuse et professionnelle. 

Un CV lisible, aéré et sans faute d'orthographe (une seule police et deux
couleurs maximum).

Un CV qui vous ressemble : montrer votre personnalité.

Enregistrez votre CV au format PDF et nommez-le : CV-Prénom-Nom-Poste

Publiez votre CV en ligne. 
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Les rubriques indispensable dans son CV

Dans le haut du CV, traditionnellement à gauche,Nom, prénom Ville
Coordonnées de contact : téléphone et adresse email (de type

prénom.nom@email.com) Si pertinent : profil LinkedIn, site web, portfolio

Expérience professionnelle par ordre d'importance, l'expérience
professionnelle vient tout en haut, peut-être juste après le profil du

candidat. Il faut donc placer cette section tout en haut (avant la rubrique
formation).

Venant après la rubrique expérience, vous listerez ici chaque formation, en
précisant la durée et la date d'obtention du diplôme. Faites figurer vos études

scolaires (baccalauréat) et supérieures, mais aussi les formations
professionnelles ou certificats, pourvu qu'ils soient en rapport avec l'offre

d'emploi à laquelle vous postulez.

Les autres sections du CV ( titre, objectif professionnel, hobbies et qualités
professionnelles) sont facultatives, mais fortement recommandées pour

décrocher un entretien d'embauche. À condition de bien choisir les
compétences et les centres d'intérêt à mettre en avant.

Les erreurs à ne pas commettre 

Réalisation d’un  CV contenant des fautes d’orthographe 

Insertion d’une photo non professionnelle  

Profil ne correspondant pas à une annonce

Découvrez des outils pour faciliter la mise en forme du CV en ligne.

CV DesignR Clicnjob Pôle Emploi Canva
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Alternative à Photoshop ou illustrator
Application en ligne facile d'utilisation

Application accessible sur votre
téléphone ou tablette

Attention dans la version gratuite,
les éléments avec une couronne

sont des éléments payants.

DÉCOUVERTE DE CANVA
Présentation de Canva :
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Avec canva vous pouvez réalisés ce que vous voulez 
Album photo, affiche, cv, diaporama ...

Exemple :

Type de document :

Page d’accueil :
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Ajout de zone
de texte

Ajout de vos
propres fichiers

Outil pour
dessiner

Ajout
d'éléments
décoratifs

Zone de
conception 

de votre modèle

A droite  

A gauche le menu

Pour télécharger votre
modèle, cliquez sur le

menu "Fichier" en haut à
gauche.

Astuce :
Si vous souhaitez créer vos

propres éléments, vous pouvez
utiliser le site remove bg pour

retirer le fond d'une photo. Remove Bg

Concernant le type de document sélectionné :

Sélection d'un
modèle de design


